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一、报备清单

网址：注册会计师行业统一监管平台（acc.mof.gov.cn）

1.会计师事务所清单：

报备内容 填报要求 上传附件 签章要求

1 基本信息报备

1.报备信息与工商登记

保持一致；

2.财务情况数据单位为

“万元”

“相关附件表”中（1）“事

务所上传报备简要说明”与

（4）“相关制度执行情况

以及变动情况”为必填项，

需按照《××会计师事务所

（分所）2022 年度报备情况

简要说明模板》填写、盖章

后上传。 首席合伙人

（主任会计

师）签章，并

加盖会计师

事务所印章；2
自查自

纠报备

（1）执业

质量报备

上传的“自查自纠报告”

应包含全部五个模块填

报的内容

系统内填写后，保存、导出

PDF 文件，打印、盖章后上

传至”附件上传”栏目。

（2）其他

信息报备

上传的“自查自纠报告”

应包含全部五个模块填

报的内容

3

一体化

管理报

告

一体化管

理自评报

备

包含六个模块的自评

4 邮件报备

经审计的会计师事务所

2022 年度财务报告：

逐页彩色扫描，按次序

排列后制作成一个 PDF

文件，文件名为“××

事务所 2022 年度报备”

报备邮箱：

tj23205772@163.com，

邮件主题“××会计师事务

所年度报备”，邮件正文注

明联系人姓名和手机号。

——

mailto:tj23205772@163.com，
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2.分所清单：

报备内容 填报要求 上传附件 签章要求

1 基本信息报备

1.报备信息与工商登记

保持一致；

2.财务情况数据单位为

“万元”

“相关附件表”中（1）“事

务所上传报备简要说明”与

（4）“相关制度执行情况

以及变动情况”为必填项，

需按照《××会计师事务所

（分所）2022 年度报备情况

简要说明模板》填写、盖章

后上传。

首席合伙人

（主任会计

师）和分所

负责人联合

签章，并加

盖会计师事

务所及分所

印章。
2

一体化管理自评报备

（分所）
包含五个模块的自评

系统内填写后，保存、导出

PDF 文件，打印、盖章后上

传至”附件上传”栏目。

3 邮件报备

经审计的会计师事务所

2022 年度财务报告：

逐页彩色扫描，按次序

排列后制作成一个 PDF

文件，文件名为“××

事务所 2022 年度报备”

报备邮箱：

tj23205772@163.com，

邮件主题“××会计师事务

所年度报备”，邮件正文注

明联系人姓名和手机号。

——

mailto:tj23205772@163.com，
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二、操作截图（分所略）

1、基本信息报备：事务所信息报备
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2.自查自纠报备

（1）执业质量报备
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（2）其他信息报备
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3.一体化管理报告

完成填报后保存，导出一个 PDF 文件，打印盖章后，按格式要求上传附件。
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二、易错点：
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